附件2

山西省档案系列中、初级职称评审条件
一、品德条件
坚持德才兼备、以德为先的原则，凡申报档案系列中、初级职称评审的人员，必须拥护中国共产党的领导，遵守中华人民共和国宪法、法律和法规，认真贯彻执行党和国家有关档案工作的方针政策，履行“为党管档，为国守史，为民服务”的职责，具备良好的职业道德和敬业精神，热爱档案事业，钻研档案业务，认真履行岗位职责，工作求真务实。
二、学历条件

申报馆员须取得大学专科及以上学历，申报助理馆员、管理员须取得中专及以上学历。
三、资历条件
1.申报馆员，须符合下列条件之一：

（1）具备博士学位；

（2）具备硕士学位，任助理馆员满2年，即2022年底前任助理馆员；

（3）具备大学本科学历或学士学位，任助理馆员满4年，即2020年底前任助理馆员；

（4）具备大学专科学历，任助理馆员满5年，即2019年底前任助理馆员。
2.申报助理馆员，须符合下列条件之一：

（1）具备硕士学位、大学本科学历或学士学位，从事档案工作满1年；

（2）具备大学专科学历，任管理员满2年，即2022年底前任管理员；

（3）具备中专学历，任管理员满4年，即2020年底前任管理员。

3.申报管理员，须具备大学专科、中专学历，从事档案工作满1年。
四、工作能力条件

1.申报馆员，应当具备下列工作能力：

（1）比较熟悉档案工作法律法规、规章制度、标准规范。

（2）比较系统地掌握档案专业的基础理论和专业知识，具备独立开展档案业务工作的能力和素质。

（3）参与制定本单位规章制度、标准规范，提高了本单位档案管理水平；具有档案业务问题研究的能力，能够制订档案工作方案。

（4）能够指导助理馆员开展工作。
2.申报助理馆员，应当具备下列工作能力：

（1）了解档案工作法律法规、规章制度、标准规范。

（2）掌握档案专业基本知识、档案业务工作方法和技能。

（3）有一定的研究能力，能够对档案业务问题开展基本研究。

3.申报管理员，应当具备下列工作能力：

（1）基本了解档案工作法律法规、规章制度、标准规范。

（2）基本掌握档案专业基本知识、档案基础业务工作的基本方法和技能。

（3）能够完成所承担的工作，对档案进行初步整理和加工。

五、学术技术条件
1.申报馆员，任现职期间，公开发表、出版档案专业学术论文、著作，应当具备下列条件之一:

（1）出版本专业学术著作1部(本人撰写部分1万字以上)。
（2）发表本专业学术论文1篇及以上。

（3）在由省级以上档案学会主办的专业学术研讨会上交流专业论文1篇（每篇不少于3000字）。

（4）参与编纂正式出版的有一定水平的档案史料、档案汇编或参考资料，本人编纂部分5万字以上；或者编辑有山西省内部资料出版准印证的档案史料汇编（档案参考资料）10万字以上。
（5）作为主要负责人或主要起草人（前3名）起草制定了行业标准规范或市级以上档案业务规范、工作标准。

（6）作为第一发明人，获得档案类相关国家发明专利1项（专利须在有效期内）。
2.助理馆员、管理员应当关注档案前沿知识，积极参加档案学术活动。学术技术条件不作为申报助理馆员、管理员职称评审的必要条件。

六、考核条件

申报档案系列中、初级职称评审的人员，须参加专业技术人员年度考核，任现职以来年度考核合格以上等次累计不少于各层级规定的任职年限，同时申报当年或上一年度考核等次为合格及以上等次。年度考核确定为不合格等次的，当年任职年限不做计算，考核合格年限可累计计算。
七、继续教育要求

根据《档案专业人员继续教育规定》，档案专业人员继续教育每年累计应当不少于90学时，其中，档案专业科目一般不少于总学时的三分之二。
八、申请转评档案系列职称
已取得非档案系列中、初级职称，从事档案工作已满1年以上，经单位考核能胜任现岗位工作，可转评同级别档案系列中、初级职称。取得同级别档案系列中、初级职称后，任职时间从取得非档案系列中、初级职称起合并计算。转评人员应当依照档案系列中、初级职称的同等评审条件及程序进行申报。

九、关于档案系列职称的认定
档案系列职称的认定，执行省人社厅《关于印发〈职称评审管理实施细则〉的通知》（晋人社厅发〔2021〕28号）相关规定，国家教育行政部门和国务院学位委员会承认的正规全日制院校档案专业毕业生（不包含成人教育毕业生），且从事本专业工作，试用（见习）期满后，经用人单位考核合格可按照有关规定直接认定相应职称，并按职称管理权限报相应人力资源社会保障行政部门或上级行政主管部门确认。

1.大专、中专毕业，见习一年期满，可认定为管理员职称；

2.大学本科毕业，见习一年期满，可认定为助理馆员职称；

3.获得硕士学位的研究生，见习一年期满，可认定为助理馆员职称；

4.获得博士学位的研究生，可认定为馆员职称。

十、其他事项

1.本专业著作是指在专业出版社出版的有全国统一书号（ISBN）的本专业学术著作或译著，字数以版权页标准字数为准。所提交的著作及作者信息应当在中国版本图书馆网站检索、验证，未经检索、验证的著作只能作为参考条件。
2.本专业学术论文是指独立或以第一作者发表在公开发行学术期刊（以国家新闻出版署https://www.nppa.gov.cn/bsfw/cyjghcpcx/查询为准）上的本专业学术论文，字数不少于2000字。论文要求观点鲜明、内容丰富，具有较高的学术水平，杜绝抄袭、拼凑等问题。所提交的论文均应当在中国知网、维普网或万方数据知识服务平台数据库等网站检索、验证，未经互联网上检索、验证的论文只能作为参考条件。在增刊、专刊、特刊上发表的论文及所有杂志的清样稿、论文录用通知、录用证明等不能作为送审论文。


